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Disahkan Oleh

Nama SOP Pemeliharaan dan Pengembangan SIMRS dan Website
RS Jiwa Grhasia

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik

2. Peraturan Komisi Informasi Republik Indonesia Nomor 1 Tahun 2021 Tentang Standar Layanan
Informasi Publik

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar Operasional Prosedur
Di Lingkungan Pemerintah Provinsi Dan kabupaten/Kota

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi No. 35 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah

5. Peraturan Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta Nomor 4 Tahun 2021 tentang Pengelolaan
Keterbukaan Informasi Publik

6. Peraturan Daerah Istimewa Daerah Istimewa Yogyakarta Nomor 1 Tahun 2022 tentang
Kelembagaan Pemerintah Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta

7. Peraturan Gubernur DIY Nomor 117 Tahun 2014 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Penyelenggaraan Pemerintah Daerah.

Memiliki kemampuan pengumpulan data,bahan.referensi dan aturan
Memahami tugas dan fungsi unit

Memahami tugas dan fungsi Jabatan

Memahami penggunaan perangkat komputer.

PP

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Rapat
2. SOP Pengarsipan

1. Ruangan rapat internal
2. Komputer Dekstop, Komputer Server, Laptop, Printer, LCD, ATK
3. Jaringan internet

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila prosedur tidak dilaksanakan dapat menghambat pelaksanaan pemeliharaan dan pengembangan
SIMRS dan Website RS Jiwa Grhasia

Disimpan sebagai dokumen pelaksanaan pemeliharaan dan pengembangan
SIMRS dan Website RS Jiwa Grhasia;
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SOP : Pemeliharaan dan Pengembangan SIMRS dan Website RS Jiwa Grhasia

PELAKSANA MUTUBAKU
KEGIATAN Kepala Kepala Wakil . Kelengkapandan TERANGAN
Sub?]agla Bagian Direktur | Direktur Peralatan Waktu output
1 3 4 5 6 7 8 6 10
1 Membuatformuntukpengisiandaftar/list Komputer/laptop Z2lam Rekapan data
pemeliharaandanmengumpulkanbahan/ ( ) ATK pemeliharaan
materiuntuk pengembangan SIMRS dan T dan
Website pengembangan
2 Menyampaikanformdaftar /list Komputer/laptop 10menit Rekapan data
pemeliharaan dan bahan / materi | ATK pemeliharaan
pengembanganSIMRSdanWebsitekepada | dan
atasan langsung pengembangan
3.Mempelajaridanmenganalisisdaftar/list r Komputer/laptop 3jam Data dan
pemeliharaan dan bahan / materi ATK catatan hasil
pengembangan SIMRS dan Website analisa
berdasarkanperaturan-peraturanterbaru
4.Melaksanakanrapatkoordinasiinternaluntuk ¥ Komputer/laptop 2Jam Notulen
membahasrencanapemeliharaandan ATK
pengembangan SIMRS dan Website —1
5.RTL. membuatdokumenrencana Komputer/laptop 2jam DokumenRTL
pemeliharaan danpengembanganSIMRS dan - ATK
Website berdasarkan hasil rapat koordinasi
internal
6.Melaksanakanpencermatankhususnya DokumenRTL 3han Draft hasil
untukrencanapengembanganyangbelum ada s ] Ll Komputer /Laptop analisa
dalam master plan SIMRS untuk kemudian O _Q‘ 4<> <> ATK
memberikan persetujuan / penolakan untuk - P ~
kemudian diteruskan
kepadaatasanlangsung
7.Melaksanakanpemeliharaan dan Komputer/laptop lhari Catatan hasil
pengembangan SIMRS dan Website dan | Server, jaringan kegiatan
melaporkanhasilnyasecaraperiodikpada SIMRS, printer,
atasan langsung ATK, suku cadang
8.Membuat laporanhasilkegiatan . > Komputer/laptop 1hari Laporanhasil
pemeliharaandanpengembanganSIMRS ¢_<> ATK kegiatan
dan Website
9.Menyimpandanmengarsipkanlaporanbaik ( }‘I ] Komputer/laptop ljam Dokumenarsip
softcopyataupunhardcopy B - Server




