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Pemeliharaan dan Keamanan

Nama SOP .
Informasi
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Peraturan Daerah Istimewa Daerah Istimewa Yogyakarta Nomor 1 Tahun 2018 tentang Kelembagaan Pemerintah | 1. Mengetahui tugas dan fungsi penyusunan standar
Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta, sebagaimana telah diubah terakhir dengan Peraturan Daerah Istimewa teknis operasional
Daerah Istimewa Yogyakarta Nomor 1 Tahun 2022 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah Istimewa Daerah | 2. Mengetahui tugas dan fungsi jabatan
Istimewa Yogyakarta 3. Memiliki kemampuan pengumpulan data, bahan,
2. Peraturan Gubernur Daerah Istimewa Yogyakarta Nomor 36 Tahun 2023 tentang Unit Organisasi Bersifat Khusus referensi dan aturan
pada Dinas Kesehatan 4. Mengetahui penggunaan perangkat komputer
3. Peraturan Gubernur Daerah Istimewa Yogyakarta Nomor 66 Tahun 2023 tentang Susunan Organisasi, Tugas,
Fungsi, dan Tata Kerja Unit Organisasi Bersifat Khusus Rumah Sakit Jiwa Grhasia Pada Dinas Kesehatan
4. Peraturan Gubernur Daerah Istimewa Yogyakarta Nomor 79 Tahun 2023 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan
Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1. ATK
2. Komputer
3. Jaringan internet
4. Ruangan rapat
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
Apabila prosedur tidak dilaksanakan maka penyelesaian pekerjaan selanjutnya akan terlambat dan berakibat pada | Disimpan sebagai dokumen pemeliharaan dan keamanan

kinerja yang rendah informasi

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).



SOP: Pemeliharaan dan Keamanan Informasi

PELAKSANA

MUTU BAKU

NEERA. Pengelola Sistem Kasubbag Data dan Tl L EE CE Waktu Output KEIERANCS
Peralatan
1 2 6 7 8 9
. Menyusun Rencana Kerja Komputer, jaringan 7 jam Rencana
C) internet, ATK Kerja
. Rapat Koordinasi Internal $ Hasil rencana kerja, 3 jam Kesepakatan
I:I ruang rapat, internal
komputer, jaringan
‘ internet, ATK
. Rapat Koordinasi Eksternal (dengan pihak terkait) M Kesepakatan rapat 3 jam Data
internal, undangan, sementara
ruang rapat,
l komputer, ATK
. Identifikasi Kebutuhan Data, Celah Keamanan, dan Data sementara, 3 jam Jadwal
Jadwal Pemeliharaan Komputer, ATK pelaksanaan
|
. Pelaksanaan Pemeliharaan Keamanan Informasi v SPT, ruang rapat, 1 hari Laporan awal
(CIA : Confidentiality, Integrity, Availability) computer, ATK pelaksanaan
kegiatan
. Penyusunan Laporan Hasil Kegiatan Laporan awal 3 jam Laporan hasil
* i kegiatan
¢ kegiatan, computer, g
ATK
. Evaluasi Hasil Kegiatan Hasil laporan kegiatan | 3 jam Evaluasi
> kegiatan
. Pengarsipan Dokumen Laporan Dokumen laporan dan | 30 menit | Hardcopy
C} < evaluasi kegiatan, dan softcopy
lemari arsip, dokumen
harddisk/ssd arsip
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